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UCHWALA 778/11/3
SENATU
KATOLICKIEGO UNIWERSYTETU LUBELSKIEGO JANA PAWLA 11

z dnia 25 maja 2017 r
w sprawie przyjecia Regulaminu studiéw podyplomowych KUL'

Senat Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawta II, na podstawie § 26 ust. 1 pkt 5
Statutu KUL, na wniosek Uniwersyteckiej Komisji ds. Ksztalcenia przez Cale Zycie postanawia, co
nastepuje:

§1
Przyjmuje si¢ Regulamin studiow podyplomowych Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawla
I1, stanowiacy zatacznik do uchwaly.

§2

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Prorektorowi ds. ksztatcenia.

§3
1. Traci moc Regulamin studiow podyplomowych KUL przyjety uchwata Senatu KUL z dnia 29
maja 2014 r. (740/111/5).
2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Rektor KUL:
ks. prof. dr hab. Antoni De¢binski

1 Tekst jednolity uwzgledniajacy zmiany wprowadzone uchwatami Senatu KUL z dnia 28 wrzesnia 2017 r. (782/11/12,
Monitor KUL z 2017 1., poz. 431) i 22 marca 2018 r. (790/11/4, Monitor KUL z 2018 r., poz. 187)



REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
KATOLICKIEGO UNIWERSYTETU LUBELSKIEGO JANA PAWLA 11

I. Przepisy ogolne
Regulamin studiow podyplomowych okre§la ogoélne zasady organizacji 1 odbywania studiéw
podyplomowych oraz zwigzane z nim prawa 1 obowigzki shuichaczy studidow podyplomowych
na Katolickim Uniwersytecie Lubelskim Jana Pawta II.

II. Organizacja studiow
§1

1. Rok akademicki rozpoczyna si¢ 1 pazdziernika i1 trwa do 30 wrze$nia nastgpnego roku
kalendarzowego. Rok akademicki dzieli si¢ na dwa semestry: semestr zimowy 1 semestr letni.

2. Studia podyplomowe moga rozpocza¢ si¢ od semestru zimowego lub od semestru letniego danego
roku akademickiego.

3. O przyjecie na studia moga ubiega¢ si¢ osoby posiadajace kwalifikacje co najmniej studiow
pierwszego stopnia. Przyjmuje si¢, ze ,,Kwalifikacje studiow I stopnia” posiadaja rowniez studenci V
roku studiow jednolitych magisterskich w zwigzku z uzyskaniem liczby 180 punktéw ECTS oraz
realizacja 3-letniego programu edukacji rownowaznego studiom licencjackim.

4. O przyjecie na studia mogg ubiegac si¢ osoby, ktore spetniajg wymagania okreslone w Rozporzadzeniu
Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 17 stycznia 2012 r. w sprawie standardow ksztalcenia
przygotowujacego do wykonywania zawodu nauczyciela (Dz. U. z2012 r., poz. 131).

§2
1. Shuchaczami studiow podyplomowych prowadzonych na Uniwersytecie moga by¢:

a) osoby legitymujace si¢ dyplomem ukonczenia studiow wyzszych (studia I stopnia, studia II stopnia,
studia jednolite magisterskie);

b) osoby, ktore uzyskaty kwalifikacje co najmniej studidéw I stopnia (kwalifikacje poswiadczone
dokumentem wydanym przez jednostke prowadzaca studia 1 potwierdzajaca uzyskane
kwalifikacje/efekty uczenia si¢) 1 otrzymaty ostateczng decyzje o przyjeciu na studia podyplomowe.

2. Szczegodtowe zasady rekrutaciji na studia podyplomowe okreslaja odrebne przepisy.

§3

1. Do prowadzenia studiow podyplomowych uprawnione sa wszystkie wydziaty Uniwersytetu.

2. Uniwersytet prowadzi studia podyplomowe w zakresie zwigzanym z prowadzonymi kierunkami
studiow.

3. Prowadzone przez Uniwersytet studia podyplomowe odbywaja sie¢ w jezyku polskim lub w jezyku
obcym, wedlug programéw i planow studidéw uchwalonych przez Rady Wydziatow.

4. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone wspolnie z innymi uczelniami 1 instytucjami naukowymi,
a takze we wspélpracy z innymi jednostkami, instytucjami i organizacjami, w tym rowniez
zagranicznymi, na podstawie odrgbnych porozumien. Porozumienie powinno okres§la¢ w szczegdlnos$ci
zasady prowadzenia studidw, prawa i1 obowigzki stuchaczy, warunki otrzymania $wiadectwa
ukonczenia studidéw podyplomowych, a takze prawa i obowiazki poszczeg6lnych jednostek.

5. Zawarcie porozumienia, o ktérym mowa w ust. 4 wymaga zgody wlasciwego Prorektora.

6. W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci w sytuacji prowadzenia studidéw podyplomowych
wspolnie z partnerem zewnetrznym, Prorektor ds. ksztalcenia moze odstgpi¢ od niektorych



okreslonych w Regulaminie wymagan lub ograniczen, jezeli spetnienie tych wymagan lub ograniczen
uniemozliwitoby efektywne prowadzenie procesu ksztalcenia, realizacje istotnego celu o charakterze
publicznym lub godzitloby w istotne interesy Uniwersytetu. Prorektor ds. ksztalcenia ustalajac
indywidualnie zasady prowadzenia studiow, prawa i obowigzki stuchaczy oraz warunki otrzymania
swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych informuje o tym sluchaczy studiow
podyplomowych, przed rozpocz¢ciem cyklu ksztatcenia na danych studiach podyplomowych.

§4
. Uniwersytet prowadzi nastepujace rodzaje studiow podyplomowych:
1) rodzaje studidw ze wzgledu na uzyskiwane kwalifikacje:
a) o charakterze doskonalgcym, majace na celu aktualizacj¢ lub uzupeknienie wiedzy zdobyte] w
toku studiow wyzszych;
b) o charakterze kwalifikacyjnym, majace na celu umozliwienie absolwentom studiow wyzszych
uzyskanie dodatkowych, pelnych kwalifikacji w zakresie nowej lub pokrewnej specjalnosci.
2) rodzaje studidw ze wzgledu na jednostki prowadzace:
a) studia prowadzone przez jeden Wydziat;
b) studia migdzywydzialowe prowadzone przez co najmniej dwa Wydziaty;
¢) studia migdzyuczelniane (w ramach podpisanego partnerstwa).
. Ksztalcenie nauczycieli na studiach podyplomowych przygotowuje do wykonywania zawodu
nauczyciela w zakresie:
1) nauczania kolejnego przedmiotu;
2) psychologiczno-pedagogicznym oraz dydaktycznym;
3) pedagogiki specjalne;.

§5

. Studia podyplomowe tworzy Senat na wniosek Rady Wydziatu. Szczegdélowe wymagania odnos$nie do
wniosku o uruchomienie studiow i zatacznikow do wniosku okre$la odrebna uchwata Senatu w
sprawie okreslenia wytycznych programowych dla studiéw podyplomowych.

. Studia podyplomowe likwiduje Senat na wniosek Rady Wydziatu. Studia podyplomowe moga zosta¢
zlikwidowane w szczegoOlnosci w przypadku nieuruchomienia ksztatcenia na danym kierunku w
okresie dwoch lat od ich uruchomienia.

. Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa semestry i prowadzone sa w wymiarze nie mniejszym
niz 180 godzin (co najmniej 30 punktow ECTS).

. Zajecia na studiach podyplomowych moga by¢ prowadzone w systemie stacjonarnym lub
niestacjonarnym, albo w sposéb taczacy elementy wymienionych systemow, przy wykorzystaniu
aktywizujacych form ksztalcenia, w szczegdlnosci z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odlegtos¢.

§6

. Kierownik studiéw podyplomowych odpowiada za poziom merytoryczny studiow.

. Nadzor merytoryczny sprawuje Dyrektor Instytutu w porozumieniu z Dziekanem Wydzialu
prowadzacego studia podyplomowe we wspotpracy z Wydziatowa Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia.

. Ogolny nadzor nad dziatalno$cig studiow podyplomowych na Uniwersytecie sprawuje wilasciwy
Prorektor.

II1. Prawa i obowiazki shuchacza



§7
1. Stuchacz studidow podyplomowych ma prawo do:

1) zdobywania wiedzy na wybranych studiach podyplomowych;

2) korzystania z wyktadéw, seminaridw, ¢wiczen i innych zaje¢ objetych programem i planem studiow
(w tym do ich utrwalania na wspodiczesnych nos$nikach informacji za zgoda prowadzacego),
bibliotek oraz ksiggozbiorow i laboratoriow;

3) otrzymania zaswiadczenia o odbywaniu studiéw podyplomowych;

4) uzyskiwania zaliczen kolejnych semestréw studiow oraz otrzymania $wiadectwa ukonczenia
studiow podyplomowych;

5) wyrazania opinii o prowadzonych zaj¢ciach dydaktycznych, w tym w postaci ankiet ewaluacyjnych.

2. Stuchacz studiow podyplomowych nie ma prawa do:

1) legitymacji studenckiej;

2) $wiadczen pomocy socjalne;j;

3) urlopu od zajec;

4) indywidualnego toku nauczania lub indywidualnej organizacji studiow;

5) powtarzania przedmiotu, semestru lub roku studiow;

6) uzyskiwania zaliczen zaj¢¢ objetych programem i planem studiow na podstawie zaliczen
podobnych zaj¢¢ uzyskanych na studiach I i II stopnia oraz studiach jednolitych magisterskich i
doktoranckich.

3. Shuchacz studiéw podyplomowych w szczegdlnosci jest zobowigzany do:

1) zdobywania wiedzy, czynnego uczestniczenia w zaj¢ciach przewidzianych programem i planem
studiow oraz terminowego uzyskiwania zaliczen i zdawania egzamindéw;

2) podpisania umowy o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe;

3) terminowego wnoszenia optat zwigzanych z odbywaniem studiow przez caty okres trwania studiow
podyplomowych;

4) przestrzegania wszelkich obowigzkow, jakie naktada na niego Statut KUL oraz niniejszy
Regulamin, a takze do przestrzegania wewngtrznych aktow prawnych Uniwersytetu i przepisow
porzadkowych;

5) niezwlocznego powiadamiania Uniwersyteckiego Centrum Rozwijana Kompetencji (zwanego dalej
,UCRK?”) 0 zmianie danych osobowych i adresowych;

6) ukonczenia studiow jednolitych magisterskich (V rok studiéw) i1 przediozenia dokumentu
potwierdzajacego zdanie egzaminu magisterskiego przed speilnieniem ostatniego z warunkéw, o
ktorych mowa w § 18 ust. 2 pkt 1-5, jezeli przewidziane sg przez plan i program studiéw (dotyczy
0s6b o ktérych mowa w § 1 ust. 3).

IV. Tok studiow podyplomowych
§8

1. Zajecia na studiach podyplomowych odbywaja si¢ wedlug programu i planu studiow uchwalonego
przez Rad¢ Wydziatu i zatwierdzanego przez Senat.

2. Plan studiow podyplomowych okre§la w szczegdlno$ci: nazwy przedmiotéw, ich usytuowanie w
poszczegblnych semestrach, formy prowadzenia zaje¢, wymiar godzinowy zaje¢, obsade kadrowa oraz
formy zaliczenia zaje¢, jak rowniez punktacj¢ ECTS.

3. Program studidw podyplomowych okresla w szczegdlnos$ci: forme studidw, liczbe semestréw i liczbe
punktow ECTS konieczng do uzyskania kwalifikacji odpowiadajacej poziomowi ksztatcenia, moduty
ksztalcenia wraz z przypisaniem do kazdego modutu zaktadanych efektow ksztalcenia/uczenia si¢ oraz
liczby punktow ECTS, sposoby weryfikacji zaktadanych efektow ksztalcenia/uczenia sie, taczng liczbe



punktéw ECTS, ktérg shluchacz musi uzyskaé na zajeciach, wymiar, zasady i formy odbywania
praktyk, jezeli program przewiduje praktyki.

. Okresem zaliczeniowym na studiach podyplomowych jest semestr.

. W okresie zaliczeniowym stuchacz zobowigzany jest uzyskac zaliczenie wszystkich zaje¢ 1 praktyk
przewidzianych programem 1 planem studiow oraz zlozy¢ obowigzujace egzaminy, w tym uzyskaé
wymagang liczbe punktow ECTS.

. Jeden punkt ECTS odpowiada efektom ksztatlcenia/uczenia si¢, ktérych uzyskanie wymaga
od stuchacza $rednio 25-30 godzin pracy, obejmujacych zajecia organizowane przez Uniwersytet
zgodnie z planem studiéw oraz indywidualng prace stuchacza.

. Zajecia mogg odbywac si¢ w formie stacjonarnej i metoda e-learningu.

§9

. Zasady 1 kryteria oceniania, a takze terminy zaliczen lub egzamindéw ustala prowadzacy zajgcia
1 oglasza je w dniu rozpoczecia zaje¢ z danego przedmiotu.

. Zaliczen zaj¢¢ dokonuje si¢ na ostatnich zajeciach w danym okresie zaliczeniowym.

. Egzaminy 1 zaliczenia na ocen¢ przedmiotéw objetych programem studiow koncza si¢ wystawieniem
przez prowadzacego zajecia oceny i podlegaja wpisowi do indeksu, karty okresowych osiagnigc
stuchacza oraz protokotu.

. Warunkiem zaliczenia zaj¢¢ prowadzonych metoda e-learningu jest otrzymanie pozytywnego wyniku z
testow obowigzujacych dla poszczegdlnych kierunkoéw studidow podyplomowych.

. Warunkiem zaliczenia seminarium w ostatnim semestrze studiow jest akceptacja pracy koncowej przez
promotora pracy.

. Przy egzaminach i zaliczeniach na oceng stosuje si¢ nastgpujace oceny:

bardzo dobry - 5,0 (bdb)

dobry plus - 4,5 (db plus)

dobry - 4,0 (db)

dostateczny plus - 3,5 (dst plus)

dostateczny - 3,0 (dst)

niedostateczny - 2,0 (ndst)

. Przy zaliczeniach bez oceny stosuje si¢ nast¢pujace wpisy:

zaliczono - zal.

niezaliczono - niezal.

§10

. Ocena niedostateczna oznacza brak zaliczenia zaj¢c.

. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnos$ci na zaliczeniu lub egzaminie, Kierownik studiéw
wyznacza nowy termin przypadajacy nie pdzniej niz do 31 marca dla studiow konczacych si¢
w semestrze zimowym i do 30 wrzesnia dla studiow konczacych si¢ w semestrze letnim. Stuchacz
przedktada udokumentowane usprawiedliwienie nieobecnosci w UCRK nie po6zniej niz w ciggu
siedmiu dni roboczych od ustgpienia przyczyny.

. Stuchaczowi, ktéry bez usprawiedliwienia nie zglosit si¢ na egzamin w wyznaczonym terminie lub nie
uzyskal zaliczenia, Dziekan wpisuje odpowiednio: ndst lub niezal.

. W razie uzyskania na egzaminie oceny niedostatecznej lub niezaliczenia przedmiotu stluchaczowi
przystuguje prawo do jednego terminu poprawkowego z kazdego przedmiotu.

. Na wniosek shuchacza, zlozony w ciagu 7 dni od ustalonego lub zadeklarowanego terminu egzaminu
lub zaliczenia, Kierownik studiéw podyplomowych moze uzna¢ za usprawiedliwione nieprzystgpienie



do egzaminu lub zaliczenia i wyznaczy¢ w porozumieniu z prowadzacym zaj¢cia dodatkowy termin
egzaminu lub zaliczenia. Dotyczy to réwniez terminu poprawkowego.

6. Niezwlocznie po zlozeniu egzamindéw i zaliczen przewidzianych programem studiow stuchacz studiow
podyplomowych zobowigzany jest do ztozenia indeksu oraz karty okresowych osiggnig¢ stuchacza
w UCRK celem uzyskania zaliczenia etapu studiow.

7. Dziekan Wydziahu skresla z listy stuchaczy studiéw podyplomowych osoby, ktore:

1) nie podpisalty umowy o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe w wyznaczonym terminie;

2) nie podjety studiow podyplomowych lub ztozyly pisemng rezygnacje ze studiow;

3) bez usprawiedliwienia nie uczg¢szczaly na zajecia przez okres trzech kolejnych zjazdow;

4) nie uzyskaly zaliczenia semestru;

5) nie zdaly egzaminu koncowego;

6) nie ztozyly w terminie pracy koncowe;j;

7) nie wniosly w terminie optat za studia podyplomowe, pomimo pisemnego wezwania do jej
wniesienia w terminie 14 dni od daty dorgczenia wezwania;

8) nie zrealizowaty innych obowiazkéw wynikajacych z Regulaminu studiéw podyplomowych.

8. Skreslenia dokonuje Dziekan Wydzialu prowadzacego studia podyplomowe.

9. Od decyzji o skresleniu z listy shluchaczy studiow podyplomowych przystuguje odwolanie
do wlasciwego Prorektora w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji. Odwotanie wnosi si¢ za
posrednictwem UCRK.

10. Wznowienie studidow moze nastapi¢ nie pozniej niz w terminie 2 lat od momentu przerwania studiow

podyplomowych, o ile Uniwersytet nadal takie studia prowadzi.

11. Decyzje o wznowieniu studiow podyplomowych podejmuje Dziekan na pisemny wniosek
zainteresowanego, okreslajac rdéznice programowe oraz terminy ich zaliczenia, zgodnie z aktualnym
programem studiow.

12. Wniosek do Dziekana, o ktorym mowa w ust. 11 musi zosta¢ zaopiniowany przez Kierownika
studiow 1 ztozony w UCRK.

V. Oplaty za studia
§11
Studia podyplomowe na Uniwersytecie sg odptatne.
Szczegbdlowe zasady pobierania optat za Swiadczone ustugi edukacyjne okresla Senat.
Wysokos¢ optat za studia podyplomowe na dany rok akademicki ustala Rektor.
Optaty za studia nalezy uisci¢ nie po6zniej niz w ciggu 3 tygodni od rozpoczgcia zaje¢ dydaktycznych
w danym semestrze, zgodnie z podpisang umowa.

Sl A e

§12
1. W wyjatkowych 1 uzasadnionych przypadkach, sluchacz moze ubiega¢ si¢ o rozlozenie optaty
semestralnej] za studia na 3 raty. Decyzje w tej sprawie podejmuje Kierownik studiow
podyplomowych.
2. Podanie o rozlozenie oplaty semestralnej za studia na raty nalezy ztozy¢ u Kierownika studiow
podyplomowych w przeciggu 7 dni od rozpoczecia kazdego semestru.

§13
Dla osoéb, ktore zostaty skreslone ze studiow podyplomowych i uzyskaty zgode Dziekana Wydzialu na
wznowienie studiow, optate za réznice programowe wylicza si¢ w nastepujacy sposob:
1) dzieli si¢ aktualng wysoko$¢ czesnego na liczbe godzin z zatwierdzonego planu studiow i poprzez to



uzyskuje si¢ kwote odpowiadajaca 1 godzinie zaje¢ dydaktycznych;
2) kwote uzyskang poprzez wyliczenie, o ktorym mowa w pkt 1) mnozy si¢ przez liczb¢ godzin
stanowigcych réznice programowa.

§14
Uniwersytet moze prowadzi¢ studia podyplomowe bezptatne badz czeSciowo odplatne, finansowane ze
zrodet zewnetrznych.

VI. Administracja studiow
§15
1. Wydziat prowadzacy studia podyplomowe zobowigzany jest do:

1) zatwierdzenia programu i planu studidéw dla danych studiow podyplomowych oraz preliminarza
budzetowego zapewniajacego samofinansowanie si¢ studiow dla minimalnej ilo$ci uczestnikows;

2) wskazania Kierownika studidow podyplomowych (nauczyciel akademicki zatrudniony w KUL
posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora, a w uzasadnionych sytuacjach, gdy osoba jest
specjalista w danej dziedzinie oraz podjeta si¢ merytorycznego opracowania i zorganizowania cyklu
ksztalcenia moze to by¢ osoba posiadajgca stopien zawodowy magistra);

3) zapewnienia sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidlowej realizacji programu
studiow podyplomowych we wspotpracy z UCRK;

4) powierzenia zaje¢ dydaktycznych nauczycielom akademickim posiadajacym odpowiednie
kwalifikacje naukowe, dydaktyczne lub zawodowe, z zastrzezeniem ust. 2;

5) zapewnienia mozliwosci korzystania ze zbiorow bibliotecznych jednostki organizacyjnej,
na zasadach okreslonych na Uniwersytecie;

6) przestrzegania praw stuchacza przewidzianych w niniejszym Regulaminie.

2. W uzasadnionych przypadkach zaleca si¢ powierzenie zaje¢ dydaktycznych osobom niebedacym
nauczycielami akademickimi, a posiadajagcym wysokie kwalifikacje zawodowe.
3. Kierownik studiow podyplomowych w szczegolnosci jest zobowigzany do:

1) opracowania programu i planu studiéw studiow w porozumieniu z Dyrektorem Instytutu;

2) sporzadzania planu finansowego (preliminarza i budzetu) w porozumieniu z Dziekanem Wydziatu -
okreslania kadry i stawek, planowanie zakupéw w ramach zatwierdzonego planu finansowego
danego kierunku studiéw podyplomowych;

3) organizacji studidow i1 nadzoru nad ich przebiegiem zgodnie z zatwierdzonym przez Rade Wydzialu
programem i planem studiow;

4) zapewnienia 1 poinformowania kadry dydaktycznej o powierzonych zajeciach na studiach
podyplomowych w porozumieniu z Dyrektorem Instytutu (przy zglaszaniu do rekrutacji
1 po uruchomieniu edycji);

5) przeprowadzenia hospitacji zaje¢ dydaktycznych oraz ankiet wsrdd sluchaczy studiow
podyplomowych i przedlozenie ich wyniku do wiadomo$ci Dyrektora Instytutu oraz Dziekana
Wydziatu;

6) podejmowania rozstrzygnigcia w indywidualnych sprawach stuchaczy, niezastrzezonych
do kompetencji Dziekana;

7) przestrzegania dyscypliny finansowej w zakresie realizacji zatwierdzonego budzetu studiow, tj. w
szczegblnosci:

a) podejmowania decyzji o uruchomieniu kierunku po zakonczeniu procesu rekrutacji, po
konsultacji z UCRK w kwestii bilansowania planu finansowego;
b) sporzadzania 1 przekazywania do UCRK dokumentacji dotyczacej zatrudnianej kadry



dydaktycznej (w celu realizacji powierzonych zajg¢) wedlug obowigzujacych przepisow i
wewnetrznych regulacji Uniwersytetu;

¢) po uruchomieniu edycji zglaszania/skladania w systemie e-kul zapotrzebowania na zakupy
wedtug zatwierdzonego planu finansowego i przewidzianych srodkow;

d) potwierdzania  zleconych  zaje¢  przez  zatwierdzanie  przedtozonych  rachunkow
za przeprowadzone zajecia.

Powyzsza dokumentacje Kierownik sktada lub podpisuje w UCRK.

8) przedstawienia Dziekanowi zbiorczego sprawozdania z przebiegu kazdej edycji studidw
podyplomowych, najpdzniej w terminie 3 miesiecy od dnia jej zakonczenia.

§16

1. Kierownik studiow na pierwszych zajeciach prezentuje stuchaczom program studiow, zaktadane efekty
ksztalcenia 1 formg¢ zaliczenia koncowego danych studiow (egzamin dyplomowy, praca koncowa,
autorski projekt, superwizja).

2. Prowadzacy zajecia na pierwszych zajeciach maja obowiazek przedstawi¢ stuchaczom opis
przedmiotu (sylabus) oraz warunki i formy zaliczenia zaj¢c.

3. Praktyki stanowig cze$¢ procesu ksztalcenia bezpos$rednio zwigzang z przedmiotami
przygotowujacymi do wykonywania okreslonego zawodu i podlegaja zaliczeniu.

4. Regulamin praktyk okresla Kierownik studidéw wraz z opiekunem praktyk. Regulamin praktyk jest
zatwierdzany przez wlasciwego Prorektora.

5. Zaliczenia praktyk dokonuje si¢ w indeksie w formie okreslonej w planie studiow.

6. Nadzor dydaktyczno-wychowawczy nad praktykami sprawuje opiekun praktyk wyznaczony przez
Kierownika studiow podyplomowych.

§17
Obstuge administracyjng studiow podyplomowych zapewnia UCRK oraz logistycy w nastepujacych
zakresach:
1. Pracownik UCRK jest zobowigzany do:

1) pelnej obstugi administracyjnej stuchaczy studiow podyplomowych (ewidencja stuchaczy,
wydawanie zaswiadczen, wydawanie swiadectw ukonczenia studiow podyplomowych);

2) prowadzenia indeksu elektronicznego w bazie S4A;

3) prowadzenia akt osobowych i toku studiéw stuchaczy;

4) obstugi procesu rekrutacji na studia podyplomowe;

5) wspotpracy z Kierownikami i logistykami studiow podyplomowych;

6) prowadzenia dokumentacji zwigzanej z umowami zlecenia, w tym przygotowanie umow
1 rachunkow za prowadzenie zaj¢c;

7) obstugi bazy S4A w zakresie programoéw studidéw i1 powierzen zaje¢, rezerwacji sal na zajecia
wedtug zgtoszonego zapotrzebowania od logistyka;

8) udostgpniania na stronie internetowej, tablicy ogloszen lub droga mailowg informacji na temat
planu studidow i1 harmonogramu zajg¢, wysokoSci opfat, treSci i zmian regulaminu studiow
dyplomowych oraz wzoréw dokumentow.

2. Sekretarz (logistyk) jest zobowigzany do:

1) organizacji zaj¢¢ dydaktycznych zgodnie zatwierdzonym przez Rad¢ Wydzialu planem
1 programem studiow;

2) wspotpracy z Kierownikiem studiéw i kadra dydaktyczng w zakresie ukladania harmonogramow
Zajec;



3) informowania, w porozumieniu z Kierownikiem studiow podyplomowych, kadry dydaktycznej o
prowadzonych zajgciach na studiach podyplomowych wedlug ustalonego harmonogramu zaje¢
dydaktycznych w danym roku akademickim;

4) zbierania 1 przekazywania do UCRK efektow ksztalcenia i opisow przedmiotow (sylabusow)
od wyktadowcow na danym kierunku studiow podyplomowych;

5) gromadzenia i dostarczenia do UCRK dokumentacji dotyczacej umow zawieranych ze wskazanymi
wyktadowcami;

6) zbierania od wykladowcow informacji dot. materiatow niezbednych do przeprowadzenia zaje¢;

7) przygotowywania/powielania materiatow dla stuchaczy we wspotpracy z UCRK;

8) pobierania kluczy i1 przygotowywania sal na zjazdy;

9) rozwigzywania problemow technicznych w trakcie zjazdow;

10)wspolpracy z pracownikami UCRK w zakresie sprawnego przekazywania informacji,
dokumentacji i zglaszania zapotrzebowan na materiaty, zaswiadczenia dla stuchaczy itp.

VII. Zakonczenie studiow
§18

. Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest uzyskanie zaliczen i1 zdanie egzamindow

przewidzianych programem i planem studidw oraz uzyskanie pozytywnej oceny pracy koncowej lub

zdanie egzaminu koncowego, o ile sa one przewidziane programem i planem studidow oraz
uregulowanie ustalonych optat za studia.

. Program i plan studiow podyplomowych jako warunek ukonczenia studidéw podyplomowych, moze

przewidywac¢ w szczegdlnosci:

1) ztozenie egzaminu koncowego;

2) przygotowanie 1 ztozenie pracy koncowej;

3) przygotowanie i ztozenie pracy koncowej potaczone z egzaminem koncowym;

4) przygotowanie autorskiego projektu potaczone z egzaminem koncowym;

5) superwizj¢ — odbywanie stazu, praktyki lub innych praktycznych zaje¢ pod kuratelg
superwizora/mentora, wedtlug zatwierdzonego planu i1 programu studiéw podyplomowych oraz
regulaminu odbywania superwizji.

. W przypadku pracy koncowej/autorskiego projektu stuchacz jest zobowigzany do jej zlozenia

w UCRK w trzech egzemplarzach wraz z o$wiadczeniem o samodzielno$ci wykonania pracy

1 wnioskiem o dopuszczenie do egzaminu koncowego, w przypadku studiéw, ktérych warunek

ukonczenia zostat okreslony w ust. 2 pkt 3), w terminie wyznaczonym przez Kierownika studiow

podyplomowych.

. Kierownik studiow podyplomowych na uzasadniony wniosek stuchacza, ztozony nie pdzniej niz na

ostatnim zjezdzie i zaopiniowany przez kierujagcego praca, moze przesunaé termin zlozenia pracy

koncowej, nie dtuzej jednak niz do dwoch miesigcy od ostatniego dnia zaje¢ dydaktycznych w

ostatnim semestrze studiow.

. Stuchacz, ktory nie ztozyl pracy koncowej w terminach okreslonych w ust. 3 i ust. 4, nie uzyskat

zaliczenia seminarium, zostaje skreslony z listy stuchaczy studiéw podyplomowych.

. W przypadku egzaminu koncowego stuchacz jest zobowigzany do jego zdania w terminie

wyznaczonym przez Kierownika studiow przed minimum trzyosobowa komisja, w sktad ktorej

wchodzi: Kierownik studiéw podyplomowych, osoba prowadzaca zaj¢cia oraz osoby wyznaczone
przez Kierownika studiow i Dyrektora Instytutu.

. Kierownik studiow podyplomowych zglasza na pismie do UCRK sktad komisji do przeprowadzenia

egzaminu koncowego. Sktad komisji musi uzyskaé¢ akceptacj¢ Dziekana Wydziatu i Dyrektora



Instytutu.

8. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu koncowego jest:

1) uzyskanie zaliczenia wszystkich zaje¢ i praktyk oraz zdanie wszystkich egzaminéw przewidzianych
w programie i planie studiow;

2) uzyskanie zaliczenia z zaj¢¢ prowadzonych metoda e-learningu, tj. otrzymanie pozytywnego
wyniku z testow obowigzujacych dla poszczegolnych kierunkéw studidow podyplomowych (jezeli
program 1 plan studiéw przewiduje wskazang metode prowadzenia zajec).

3) uzyskanie oceny co najmniej dostatecznej z pracy koncowej (jezeli stanowi warunek ukonczenia
studiow). Oceng z pracy koncowej stanowi $rednia ocen promotora i recenzenta, wyznaczonego
przez Kierownika studiow podyplomowych (jezeli jedna z ocen pracy koncowej jest
niedostateczna, wowczas Kierownik studiow powotuje drugiego recenzenta i w tym przypadku
oceng z pracy koncowej stanowi $rednia ocen promotora i dwoch recenzentdéw).

4) uzyskanie oceny co najmniej dostatecznej z autorskiego projektu (jezeli stanowi warunek
ukonczenia studiow). Oceng z autorskiego projektu stanowi $rednia ocen promotora i recenzenta,
wyznaczonego przez Kierownika studiow podyplomowych (jezeli jedna z ocen pracy koncowe;j jest
niedostateczna, wowczas Kierownik studiow powoluje drugiego recenzenta i w tym przypadku
oceng z pracy koncowej stanowi $rednia ocen promotora i dwoch recenzentdéw).

9. Egzamin koncowy odbywa si¢ w terminie nieprzekraczajacym jednego miesigca od daty zlozenia
pracy koncowej, jednak nie pdzniej niz do 31 marca dla studidow konczacych si¢ w semestrze
zimowym i do 30 wrze$nia dla studiow konczacych si¢ w semestrze letnim.

10. Kierownik studidow moze ustali¢ indywidualny termin egzaminu koncowego dla sluchacza, ktory
ztozyt prace przed uptywem terminu okreslonego w ust. 3.

11. Egzamin koncowy jest egzaminem:

a) ustnym i odbywa si¢ przed komisja, o ktorej mowa w ust. 617

lub

b) pisemnym i odbywa si¢ przed komisja, o ktorej mowa w ust. 61 7.

12. Warunkiem ukonczenia studiow jest zlozenie egzaminu koncowego z wynikiem co najmniej

dostatecznym.

13. Po zakonczeniu egzaminu koncowego stuchaczowi oglasza si¢ jego wynik. W przypadku kiedy
wynik egzaminu koncowego jest co najmniej dostateczny, przewodniczacy komisji podaje
stuchaczowi ostateczny wynik studidw oraz ocene, jaka otrzyma na swiadectwie ukonczenia studiow
podyplomowych.

14. W przypadku, gdy studia koncza si¢ superwizja, warunkiem ukonczenia studidw jest uzyskanie
z superwizji wyniku co najmniej dostatecznego.

15. Podstawg obliczenia ostatecznego wyniku studiow stanowia:

1) $rednia arytmetyczna liczona do trzeciego miejsca po przecinku wszystkich ocen z egzamindéw i
zaliczen, przewidzianych programem studiow, z uwzglednieniem ocen niedostatecznych
uzyskanych w ciagu catego okresu studiow;

2) ocena pracy koncowej, autorskiego projektu i superwizji liczona na podstawie $redniej ocen
promotora i recenzenta (w przypadku pracy koncowej i autorskiego projektu) lub wyznaczonych
superwizorow (w przypadku superwizji), do trzeciego miejsca po przecinku i zaokraglona do petnej
oceny zgodnie z zasad3:
do 3,250 dostateczny (3)

3,251 — 3,750 dostateczny plus (3,5)
3,751 — 4,250 dobry (4)
4,251 — 4,500 dobry plus (4,5)



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

od 4,501 bardzo dobry (5)

3) ocena egzaminu koncowego liczona na podstawie $redniej ocen czlonkéw komisji
przeprowadzajacej egzamin koncowy, do trzeciego miejsca po przecinku i zaokraglona do petnej
oceny zgodnie z zasadg okreslong w pkt. 2).

Ostateczny wynik studiow stanowi sume:

1) w przypadku egzaminu koncowego z pracg koncowa: 0,5 $redniej arytmetycznej, o ktorej mowa w
ust. 15 pkt 1), 0,25 oceny pracy koncowej wymienionej w ust. 15 pkt 2) oraz 0,25 oceny egzaminu
koncowego wymienionej w ust. 15 pkt 3);

2) w przypadku egzaminu koncowego: 0,5 sredniej arytmetycznej, o ktérej mowa w ust. 15 pkt 1) oraz
0,5 oceny egzaminu koncowego wymienionej w ust. 15 pkt 3);

3) w przypadku pracy koncowej: 0,5 $redniej arytmetycznej, o ktorej mowa w ust. 15 pkt 1) oraz 0,5
oceny pracy koncowej wymienionej w ust. 15 pkt 2).

4) w przypadku egzaminu koncowego z autorskim projektem: 0,5 $redniej arytmetycznej, o ktorej
mowa w ust. 15 pkt 1), 0,25 oceny autorskiego projektu wymienionej w ust. 15 pkt 2) oraz 0,25
oceny egzaminu koncowego wymienionej w ust. 15 pkt 3);

5) w przypadku superwizji: 0,5 $redniej arytmetycznej, o ktorej mowa w ust. 15 pkt 1) oraz 0,5 oceny
superwizji wymienionej w ust. 15 pkt 2).

W przypadku uzyskania z egzaminu koncowego oceny niedostatecznej lub nieprzystapienia do tego

egzaminu w ustalonym terminie, Kierownik studiow wyznacza drugi termin jako ostateczny.

Powtorny egzamin nie moze si¢ odby¢ wczesniej niz przed uplywem jednego miesigca i nie pozniej
niz po uplywie trzech miesigcy od daty pierwszego egzaminu.

W przypadku uzyskania z superwizji oceny niedostatecznej lub nieprzystgpienia do niej w ustalonym
terminie, Kierownik studiow w porozumieniu z superwizorami wyznacza drugi termin odbywania
superwizji jako ostateczny. Powtorne odbywanie superwizji zwigzane jest z dodatkowymi optatami,
ktoére okreslaja odrebne przepisy.

W przypadku ponownego uzyskania oceny niedostatecznej albo nieprzystgpienia do egzaminu lub
superwizji w terminie ostatecznym Dziekan wydaje decyzje o skresleniu z listy stuchaczy studiow
podyplomowych.

W przypadku uzyskania z pracy koncowej lub autorskiego projektu oceny niedostatecznej
w ustalonym terminie, Kierownik studiow podyplomowych wyznacza drugi termin ztozenia pracy
koncowej jako ostateczny.

W przypadku ponownego uzyskania oceny niedostatecznej z pracy koncowej lub autorskiego
projektu w terminie ostatecznym Dziekan wydaje decyzje o skresleniu z listy stluchaczy studiow
podyplomowych.

Na $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik studiow
w zaokragleniu, zgodnie z zasadg wymieniong w ust. 15 pkt 2).

Oceng pracy koncowej, autorskiego projektu, superwizji (w protokole i w indeksie), ocene egzaminu
koncowego (w protokole iw indeksie) oraz wynik ukonczenia studidéw podyplomowych (na
Swiadectwie ukonczenia studidow podyplomowych oraz w indeksie) wpisuje si¢ zgodnie z zasada:

3,0 — dostateczny

3,5 — dostateczny plus

4,0 — dobry

4,5 — dobry plus

5,0 — bardzo dobry.

§19



. Absolwent studiéw podyplomowych otrzymuje $wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych.
Wzor §wiadectwa okreslajg odrebne przepisy.

. Uniwersytet ma obowiazek przygotowania i wydania §wiadectwa ukonczenia studiow
podyplomowych w ciggu 30 dni od daty ich ukonczenia.

VIII. Przepisy koncowe
§20
. Wyktadni regulaminu dokonuje Rektor.
. W sytuacjach nieobjetych niniejszym regulaminem decyzje podejmuje Rektor.
. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podjecia uchwaty Senatu KUL o przyjeciu regulaminu.

Rektor KUL:
ks. prof. dr hab. Antoni Debinski
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